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Google disque

Ouvrir Google Disque

D’abord, rends-toi a google.ca.

. . HEN
Ouvre les applications Google snn,
EHEE
puis clique sur Google Disque ).
Ensuite, ouvre une session dans ton
compte Google.

Gmail Images %
Ton compte Google est @
le méme que ton adresse

i O G &
courriel et ton mot de passe W P
G ma | I Compte Recherche Maps

YouTube Play Aaés
Grmail Contacts Drrive
‘ Disque Q, Rechercher dans Google Disque

Voici la page d’accueil de
Mon disque ~

Google Disque. F Nouveau

» Mon disque
\/ v O Ordinateurs

2 Partagés avec moi

Google Disque vous permet d'accéder 3
dispositifs mobiles.

Récents Utilisez le bouton « Nouveau » pour ajouter des
« Partagés avec moi »

Y7 Marqués dune étolle
]

Corbeille

0D

Sauvegardes

Espace de stockage

0 octet utilisés) sur 15 Go




Google disque

Créer un nouveau fichier

-~

Créons un nouveau fichier.

Tout d’abord, clique sur le bouton
Nouveau dans le coin en haut a gauche.

N

|— Nouveau

~ N
Tu peux créer plusieurs types :
P . P yp ‘ Disque Q, Rechercher
de fichiers avec Google
Disque. Pour l'instant, clique que -
sur Google Documents. 3 Dossier
Téléversement de fichiers
Téléversement d'un dossier
Google D)
Google Documents dispositi
Google Feuilles de calcul Utilisez le t
« Prartages

Google Présentations

Plus »

Ex Sauvegardes

Espace de stockage

Doctet utilisé(s) sur 15 Go




Google disque

Utiliser Google Documents

z A

Nous avons ouvert Google Documents, un programme
informatique pour créer des documents.

Tapons un message. Tape Salut, J'ai créé ceci dans

Google Disque.

C 8 a google.com

& Mon disque - Google Disq X E Document san|

Document sans titre
Fichier Modifier Afficher Insertion Format Outils Modules complémentaires Aide

e A, P 100% - Texte normal - Arial - 1"

Saluy

Cligue ou c’est écrit « Document sans titre » dans le coin en haut a
gauche de I'écran. C'est la que tu écriras un titre pour ton

document. Tape Salut comme titre et appuie sur .

=) google.com

dans M Mon disque
Fichier Modifier Afficher Ins

=  100% v Tex




Google disque

Fermer Google Documents

& Mon disque - Google Disc. X | [B Salut - Google Documents X

C 8 =& google.com
Salut

Fichier Modifier Afficher Insertion Format Outi

o~ AP 100% «~  Textenormal « Avrial

e 1 v 1 4 3 4 5 &

Saluf]

Clique maintenant sur le X
sur I'onglet du navigateur.
Tu fermeras ainsi Google

Documents. )

Mon disque ~

|— Nouveau
Fichiers
» Mon disqgue
» [0 Ordinateurs
2 Partagés avec moi

Récents

Marqués d'une étoile

B % ©

Corbeille

B salt

Ton document Google sera
automatiquement enregistré sur ton
disque Google.




Google disque

Rechercher un fichier

Imagine que tu as beaucoup de

documents sur ton disque Google. Tu
peux utiliser la boite de recherche pour
trouver facilement le document que tu
cherches. La boite de recherche se trouve
en haut de la page d’accueil de Google
Disque.

~

Clique sur la boite de
- recherche et tape le mot
r :\ ina Google Disque

Disque Q_ Recherche Salut. Quand tu as fini,
appuie sur | enter |.
Mouveau Mondlsque ) K /
) Fichiers
Mon disque

Ordinateurs

Partagés avec moi

L Disque Q  salut
Résultats de recherche
I— Nouv eau
» Mon disque
» [0 oOrdinateurs
2} Pariagés avec moi
® Récents &
prd Marqués d'une étoile B salut
E Corbeille

r

Tous les documents qui contiennent
le mot salut s’afficheront.




Google disque

Ouvrir un fichier

Pour ouvrir un document, tu n'as qu’a
cliquer deux fois dessus.

Double-clique sur le
document appelé Salut.

v [2]  wondisque

v [0 Ordinateurs Y
g‘ Partagés avec moi
@ Récents
vy  Marqués d'une étoile B salt
] corbeille

Essayons-le:

Peux-tu créer un nouveau document
Google? Dans ce document, écris une
liste de tes mets préférés. Puis, donne-
lui le titre Mets préférés.

Est-ce que c’est clair?

(’ [ INon, (1 Oui,

repassons-le passons a la page suivante




Google disque

Créer un nouveau dossier

Tu peux organiser tes fichiers en les mettant dans des
dossiers. Pour créer un dossier, clique sur le bouton
Nouveau 0 , puis sur Dossier e

L Dl'sque Q Rechercher

dere

I— Nouveau
Dossiere

Teléversement de fichiers

Téléversement d'un dossier

b B

B Google Documents

=H

Google Feuilles de calcul

Google Présentations

alut

Plus >

~

Ensuite, tu devras donner un
nom a ton dossier. Appelons

le dossier Mon dossier.
5 y

veau dossier X
|




Google disque

( Maintenant, clique sur Créer.
N

\

Nouveau dossier X

Mon dossier

ANNULER CREER s

~
Tous les dossiers que tu crées
s'affichent en haut de ta page d’accueil
de Google Disque.
Cligque sur le document appelé Salut et fais-le glisser
N

vers le dossier appelé Mon dossier. Quand un cadre
\/ bleu apparait autour de Mon dossier, tu peux lacher le
bouton de la souris.

Dossiers

Mon disque

BB wMondossier

B salut

Fichiers

Marqués d'une étoile

o Corbeille

Est-ce que c’est clair?

() [ INon, (1 Oui,

repassons-le passons a la page suivante




Google disque

Ouvrir un dossier

-

Pour ouvrir un dossier, tu n’as
gu’a cliquer deux fois dessus.
Peux-tu ouvrir Mon dossier?

e

U
Mon disque ~
I— Nouveau

Dossiers

b Mon disque

. 0 0SS
» [0 Ordinateurs BB wondossier

2} Partagés avec moi

@ Récents

e )
Tu verras que le document appelé Salut se trouve dans ce
dossier. Tu peux mettre autant de documents que tu veux
dans un dossier.

\__ J

Mon disque > Mon dossier ~

Fichiers

A\

B salt

-
&

10



Google disque

Supprimer un fichier

( N
Si tu veux te débarrasser d’un fichier, tu dois d’abord
cliguer dessus avec le bouton droit de la souris. Peux-tu
cliquer a droite sur le fichier appelé Salut?
. J
Mon disque > Mon dossier ~
Fichiers
S
S
B salt f

Ensuite, clique sur le bouton
Supprimer. Ca mettra ton
fichier dans la corbeille.

%

A\

OO0 N*H

El

Déplacer vers
Ajouter aux éléments marqués d'une étoile

Renommer

Afficher les détails
Créer une copie
Signaler un abus

Télécharger

Supprimer

11



Google disque

» @ Mon disque

» [0 Ordinateurs

g\ Partagés avec moi

® Récents
Y¢  Marqués dune étoile
]E Corbeille

\

Le dossier Corbeille se trouve du c6té gauche de
Google Disque. Si jamais tu mets quelque chose
dans la corbeille par erreur, tu peux ouvrir la corbeille
et sortir ce que tu as supprimé n'importe quand.

_

Essayons-le:

Déplace ton document appelé Mets
préférés dans ton dossier appelé Mon
dossier.

Ensuite, supprime Mon dossier.

Révision

Est-ce que tout est clair?

Y a-t-il des choses que tu veux refaire?

12



Google disque

Maintenant, voyons ce que tu as appris

Penses-tu pouvoir faire

ces choses par toi-méme?

Ouvrir Google Disque?

Pas
encore

Créer un nouveau document Google?

Taper dans un document Google?

Nommer ton document Google?

Rechercher un document dans Google Disque?

Ouvrir un document dans Google Disque?

Créer un dossier dans Google Disque?

Déplacer un fichier vers un dossier dans Google Disque?

00D |oo D

Supprimer un document ou un dossier dans Google Disque

00D |oo D

Que veux-tu faire maintenant?

C:) [ ] Reprendre, [] Continuer,

repassons la lecon passons a la prochaine lecon
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