Zoom est une application qui vous permet de faire des
réunions, des appels vidéo et des appels vocaux par Internet
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Zoom

Ouvrons Google Chrome

-

Vous trouverez Google Chrome
au bas de votre écran. Pouvez-
vous cliquer une fois sur l'icone de

Google Chrome pour l'ouvrir?

N

E £ Taper ici pour rechercher

4 N\
Cliquez ici, sur la barre d'adresse. Elle est en haut de I'écran. C'est Ia
gue vous pouvez taper I'adresse du site Web ou vous voulez aller.

Tapez www.zoom.com/download, puis appuyez sur .
- J

/

[ www.zoom.com/download



http://www.zoom.com/download
http://www.zoom.com/download?

Zoom

Téléchargeons Zoom

SE JOINDRE A UNE REUNION ANIMER UNE REUNION ~ SE CONNECTER INSCRIVEZ-VOUS, C’EST GRATUIT

pour I ini informatique ~

Centre de téléchargement

Client Zoom pour les réunions

Le client de votre navigateur Web se téléchargera automatiquement lorsque vous démarrerez
ou rejoindrez votre premiére réunion Zoom. Il est également disponible pour un

téléchargement manuel ici.

Télécharger Version 5.1.1 (28575.0629)

\

Voici I'endroit ou vous pouvez télécharger I'application Zoom. Cliquez
sur le bouton Télécharger sous « Client Zoom pour les réunions ».

Ensuite, cliquez sur Zoomlnstaller.exe en
bas a gauche de Google Chrome.

Cela ajoutera Zoom a votre ordinateur.

’ Apres quelques secondes, Zoom s'ouvrira.

”,

u

Q Zoomlinstaller.exe ~




Zoom

Faire un appel Zoom d’essai

Cliquez ici sur la barre d'adresse. Pouvez-vous taper www.zoom.com/test?

Quand vous avez fini, appuyez sur | Enter J.

1 www.zoom.com/test

/
Rejoindre la réunion de test Essayons Zoom. Cl lquez sur le
Testez votre connexion Internet en vous joignant a une réunion de test. bO UtO n Rej O i n d l’e . C a O UVfi I’a U n
appel Zoom d’essai avec vous-méme.
Ensuite, cliquez sur le bouton Ouvrir
Si vous étes incapable de participer 2 la re:umon, v.isitez Ie' Centre d'assistance Zoom afin d’obtenir des
informations utiles. ZOO m . u S . a p p .

Ouvrir zoom.us.app ?

https://zoom.us souhaite ouvrir cette application.

> o Y

S

Annuler Quvrir zoom.us.app ~



http://www.zoom.com/test

Zoom

/ Tout d'abord, vous verrez un apercu de \
votre caméra Web. Une caméra Web, c'est
une caméra qui est intégrée a la plupart

des ordinateurs portatifs et de bureau.

Quand vous rejoignez un appel vidéo -—

Zoom, l'apercu est ce que les autres
personnes verront.

Vous voudrez vous assurer que la caméra

Web montre votre visage et non quelque
chose d'autre comme vos épaules ou le

plafond.

Toujours montrer une boite de dialogue d'apergu vidéo lorsque vous rejoignez une réunion vidéo

( Rejoindre sans vidéo ] Rejoindre avec la vidéo
N —

/ Maintenant, cliquez sur le bouton Rejoindre\

avec la vidéo.

Si vous n'avez pas de caméra Web, ou si
vous ne voulez pas apparaitre a I'écran, >
vous pouvez cliquer sur Rejoindre sans

vidéo. Vous pouvez toujours changer d'idée
plus tard et décider d'utiliser la caméra pour

(J_{ ;

L 54

( Rejoindre sans vidéo J Rejoindre avec la vidéo

\ la réunion.




Zoom

Ensuite, Zoom testera vos haut-parleurs
en faisant jouer une sonnerie. Si vous
entendez le son, C|iquez sur Oui s avez les haut-parleurs 2. Maintenant, le haut-parleur 2

est testé...

Entendez-vous une sonnerie ?

(o ) ( v )

~

Enfin, Zoom testera votre microphone.

Dites quelques mots a haute voix. Zoom les enregistrera
et les fera rejouer pour que vous les entendiez. Si vous

entendez I'enregistrement, cliquez sur Oui.

.

2 (o ) (v )

/Aintenant, le microphone 2 est test...

Parlez et faites une pause. Entendez-vous
une relecture ?

U

Quand vous avez fini de tester vos haut-parleurs
et votre microphone, cliquez sur Rejoindre avec
I'audio de lI'ordinateur.

| Rejoindre I"'audio par ordinateur




Zoom

P

Arréter vidéo

Vous pouvez arréter ou démarrer le microphone et la caméra en cliquant sur
Muet ou sur Arréter la vidéo, en bas a gauche de I'application Zoom.

Pouvez-vous essayer d'éteindre votre microphone? Pouvez-vous rallumer le
microphone? Pouvez-vous essayer d'éteindre votre caméra? Pouvez-vous
rallumer la caméra?

N

\
Le bouton Participants vous dira combien
de personnes participent a la réunion Zoom. >

Pouvez-vous cliquer sur le bouton
Participants?

2 w

Participants Converser




Zoom

-

N

Ici, vous verrez le nom de tous les
participants a la réunion Zoom.

Si vous voulez ajouter une

personne a une réunion Zoom en v Participants (1)

cours, cliquez sur le bouton Inviter n .
et envoyez une Invitation a son Jon L
adresse courriel.
_J l
Inviter Muet tous
S -
. N\
Cliquez sur le bouton Converser.
Ici, vous pouvez taper des messages aux personnes participant a la réunion
Zoom.
Si plusieurs personnes participent a la réunion Zoom, vous pouvez envoyer
un message par écrit a tout le monde ou a une personne en particulier.
Cliquez sur le bouton a c6té de Envoyer a et tapez un message.
- J

De moi a Tout le monde : \l

Bonjour

A : Tout le monde

Saisir le message ici...




Zoom

Quand vous participez a une réunion Zoom avec
d'autres personnes, vous pouvez partager votre
écran. C'est pratique pour monter une présentation

PowerPoint que vous avez faite, ou juste pour
montrer aux autres ce qu'il y a a I'écran de votre
ordinateur.

Pour ce faire, cliquez sur le bouton Partager I'écran
au bas de l'application Zoom. Ensuite, choisissez
la partie de I'écran que vous voulez que les autres

voient. /

De base Avance Fichiers

y 4 =

- '

Ordinateur de bureau 1 Tableau blanc iPhone / iPad via AirPlay iPhone / iPad via cable

Si vous voulez enregistrer la réunion Zoom pour la regarder a nouveau
plus tard, il suffit de cliquer sur le bouton Enregistrer.

Si vous cliquez sur ce bouton, vous entendrez Zoom dire « La réunion est
enregistrée ».

Zoom informera aussi tous les participants que vous enregistrez la

réunion.
L -

@

Enregistrer




Zoom

N )
A n'importe quel moment, vous pouvez réagir avec un émoji gestuel en

cliquant sur Réactions.

Vous pouvez choisir un emoji d’'applaudissement ou de pouce vers le haut.
La réaction s'affichera a I'écran de tous les participants pendant 5 secondes.

/

J

J ©

Réactions

~ ™

Quand vous étes prét a quitter la
réunion, cliquez sur le bouton rouge
Quitter la réunion en bas a droite
de l'application Zoom.

=

Quitter la réunion |

Apres avoir quitté la réunion, vous w

serez redirigé vers |'écran principal
de Zoom, qui ressemble a ceci.

200Mm

Rejoindre une réunion

[ Connexion j

Est-ce que c’est clair?

(:) [ ] Reprendre, [ Oui,

repassons la lecon passons a la page suivante




Zoom

Rejoindre une réunion

Si vous voulez rejoindre une réunion organisée par une autre
personne, cliquez sur le bouton Rejoindre une réunion.

< Z00Mm

7 T
A

[ Connexion J

§

Vous devrez recevoir un numéro de réunion de la personne qui a créé la
réunion. Ca peut étre un code ou un lien que la personne vous envoie par
courriel.

Si vous avez un numéro de réunion, vous pouvez |'entrer dans la premiere
case ici.

Ensuite, entrez votre nom et cliquez sur Rejoindre.

Rejoindre la réunion

Réunion ID ou Nom de salle de conférenc ~
Votre Nom r
[ Nicole ] &

Se rappeler mon nom pour les prochaines réunions

() Ne pas se connecter & l'audio

() Arréter ma vidéo




Zoom

Organiser une réunion

4 N\
Pour organiser une réunion Zoom par vous-

méme, vous devrez vous créer un compte.

Pour créer un compte, cliquez d'abord sur le

L bouton Connexion. ) zoom

7

Rejoindre une réunion

) [ Connexion J
-

Vous pouvez soit créer un compte en cliquant sur
Inscrivez-vous gratuitement, soit utiliser votre compte
Google ou Facebook pour accéder a Zoom.

Si vous avez déja fait la lecon Créer un compte Google,

vous pouvez cliquer sur Se connecter avec Google pour
utiliser Zoom avec votre compte Google.

conneXion Inscrivez-vous gratuitement

[k-ma\'\ ] @, Se connecter avec I'authentification unique ‘

Mot de passe Vous avez oublié ? Se connecter avec Google ‘

,, @

ou

Ne pas déconnecter Connexion L f Se connecter avec Facebook



https://youthempoweringparents.box.com/s/7r3xvsnwn1lqd3rv261qf2w8txaw9vcs

Zoom

@ . N R
Zoom vous demandera de confirmer votre date N
de naissance. Pour créer un compte Zoom, N

vous devez avoir 18 ans ou plus. Entrez votre
date de naissance et cliquez sur Continuer.

- /

A des fins de vérification, veuillez confirmer votre date de naissance.

Jour v Mois v Année v Continuer

4 A

Pour commencer une réunion, cliquez sur le bouton
Nouvelle réunion.

Pour inviter des personnes a votre réunion Zoom,
cliguez sur le bouton Participants.

Cliquez sur le bouton Inviter et choisissez E-mail.

/

Nouvelle réunion ~ Rejoindre

§

@9 1
s S

Participants

13



Zoom

Ici, vous devrez choisir le service de
courriel que vous utilisez. Par exemple,

si vous avez Gmail, cliquez sur Gmail.

Contacts E-mail

Choisissez votre service de messagerie afin d'envoyer l'invitation

™M
YAHOO!

Gmail Yahoo Mail

Zoom se connectera a votre compte de courriel et créera un message que
vous pourrez envoyer. Le message contiendra un lien que n'importe qui
pourra utiliser pour accéder a votre réunion Zoom.

Vous n'avez qu'a envoyer le message aux personnes que vous voulez inviter
a votre réunion Zoom. Vous pouvez mettre leur adresse courriel dans la

|\
section A, puis cliquer sur Envoyer.

Vous pouvez inviter un maximum de 100 personnes a votre réunion Zoom.
Si vous voulez ajouter plus de 100 personnes, vous devrez acheter un
compte Zoom Pro.

Veuillez vous joindre a la réunion Zoom en cours
A
Veuillez vous joindre a la réunion Zoom en cours

Participer a la réunion Zoom
https://us04web.zoom.us/j/76882530700?pwd=ckpJa0c2U0xPRI

ID de réunion : 768 8253 0700
Mot de passe : 2M6VnW

14



Zoom

Vous pouvez planifier une réunion
Zoom pour une date donnée en
cliguant sur le bouton Programmer a

00

I'écran principal de I'application Zoom.

Nouvelle réunion + Rejoindre
o .
Programmer Partager |'écran
\ . / . / . \
Ici, vous pouvez entrer les détails de votre reunion.

Vous pouvez :

e choisir la date, I'heure et la durée de la réunion;
e créer un mot de passe pour rejoindre la réunion;

e décider si la réunion inclura la vidéo pour vous

- - (I'animateur) et les autres participants, ou si ce
Planifier une réunion

sera une réunion audio seulement.

Sujet

{ Réunion Zoom de Nikki Me

Quand vous avez fini, cliquez sur le bouton bleu

Date

[2020—07— 01~ /‘ [00:00 "j a [2020—07-01 VJ E
O Réunion périodique Fuseau horaire: heure normale de Zoom ajoutera Votre réunion \a Votre Calendrier en

Programmer au bas de |'écran.

N° de réunion ligne et vous pourrez envoyer une invitation par
O Créé(e) automatiquement o N° personnel pour la réunion 46 o . . N
courriel aux personnes que vous voulez inviter a la
Mot de passe ré un ion .
Exiger le mot de passe de la réunion [_8xt6au K /

Vidéo
Animateur () Activé ) Désactivé

Participants () Activé ) Désactivé

Calendrier g
O ICal O Google Agenda O Autres calendriers §

15



Zoom

Vous pouvez voir vos réunions prévues en
cliquant sur le bouton Réunions.

c Prochain Enregistré

465768 5308

Mon ID de réunion personelle (PMI)

Aujourd’hui

B]

12:00 - 12:30

ID de réunion : 717 5129 5811

Wed, Jul 01, 2020

Réunion Zoom de Nikki Me

0n-00 - nn-2n

465 768 5308

/
m \ @ Copier l'invitation

—
Rejoindre depuis une salle ‘

Afficher I'invitation a une réunion

(-

Si vous voulez changer des détails, comme la
date et I'heure, cliquez sur le bouton Modifier.

Vous pouvez aussi supprimer la réunion en
cliquant sur le bouton Supprimer.

N

m f@ Copier l'invitation

# Modifier X Supprimer

16



Zoom
Révision

{Est-ce que tout est clair? Y a-t-il des

choses que vous voulez refaire?

Maintenant, voyons ce que vous avez appris

Pensez-vous pouvoir faire
ces choses par vous-méme?

Pas
encore

Pouvez-vous...

Ouvrir Zoom?

Rejoindre une réunion Zoom?

Organiser une réunion Zoom?

OO O
OO O

Planifier une réunion Zoom pour une date donnée?

Est-ce que c’est clair?

C’() [ ] Reprendre, [ 1Je comprends tout,

repassons la lecon passons a la prochaine lecon

17



